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Logga in

For att kunna anvanda Sportadmin behdver du inloggningsuppgifter. Ditt anvandarnamn ar
fornamn.efternamn

Du loggar in via www.sportadmin.se .
Nar du ar registrerad som ledare i féreningen och loggar in fér forsta gangen i Sportadmin far du en
inloggningskod som ar en engangskod. Nar du loggat in blir du ombedd att byta ditt I6senord.

Om du saknar ditt I6senord kontaktar du kansliet pa  kansli@nifen.se

Support
Nar du ar inloggad i medlemsregistret pa
hemsidan hittar du dessa ikoner uppe till hdger

~

Till Nifens Support  Logga ut
hemsida


http://www.sportadmin.se/
mailto:kansli@nifen.se

Startsidan

Nar du loggar in kommer du direkt till  Informationssidan . Har ser du tex vem som fyller ar de narmaste
dagarna och styrelsen kan lagga ut intern information om vad som ar pa gang i féreningen.

| menyn till vanster kan du bland annat byta I6senord, under rubriken "Mina utskick” kan du se vilka utskick
du gjort och nar.

.‘. SportAdmin Emma Ny, Nynashamns IF Fotbollsklubb, 2020
INFORMATIONSSIDA  KANSLISERVICE
DASHBOARD s
INFORMATION OBSERVERA: Utestaende faktura > INFORMATION FRAN SPORTADMIN
)4 BYTLOSENORD OBSERVERA: Utestaende faktura >

-
MINA UTSKICK

= FUNKTIONER
MEDLEMSREGISTER

PERSONREGISTER (54)

MEDLEMSGRUPPER
Register
APPAR
GRUPPER
UTMARKELSER (NY)
LOK-STOD
/ARVODESHANTERING (NY) o BVRIGT
BETALNING e
Extra Utbildning > Tjana Pengar
AVISERINGAR Support
BOKNINGAR
FAKTURERING INFORMATION FRAN DIN FORENING RO Support?ns »
SIEFIL Text saknas. S a s sommaroppettider
Du som & Administrater for din forening kan redigera denna sidan. dl
ADMINISTRATION s



Grupper

Varje lag har en huvudgrupp, darefter
kan man plasera spelare och ledare 1
olika grupper beroende pa vilken roll
de har, tex spelare, ledare, tranare, osv.

Det finns mojlighet att skicka ut
information till hela gruppen samt till
specifika deltagare.

Lag med manga spelare och flera lag
anmalda till seriespel kan skapa
undergrupper.



Kontrollera din/dina grupper

For att administrera ditt eller dina lag gar du till "Medlemsgrupper” i menyn till vanster. Ar du ledare i flera
grupper kan du valja grupp i rullgardinslisten ovanfor.

Har ser du alla spelare som ar registrerade i gruppen/laget, fddelsear, om spelaren har nagon obetald
faktura och om spelaren har blivit aviserad, det vill sdga har fatt en faktura for aktuell period. Bokstaven F
framfér namnet indikerar om spelaren har nagon familjekoppling. Alla spelare och ledare som har andra
familiemedlemmar i féreningen ska ha en familjekoppling. Om nagon i ditt lag saknar F, kontakta kansliet.

Emma Ny, Nynashamns IF Fotbollsklubb, 2020

For att se spelarnas individuella &% SportAdmin
uppgifter som tex adress, e -post

MEDLEMSGRUPPER ~ GOR ETT UTSKICK MEDLEMSLISTOR ~ NARVARO KALLELSER ~MATCHER  FRAGEFORMULAR GRUPPREK.

DASHBOARD
H S Period| 2020 v .
och telefonnummer klickar du pa INFORMATION 0 ok A riu R
INFORMATIONSSIDA Grugp]| Flickor 2008 (16/3) M o :
nal I Inet- BYTLOSENORD Visar 1 -19 av 19 medlemmar Lagg till medlem
MINA UTSKICK ——
iR FORNAMN v EFTERNAMN GRUPPKOPPLING NoT GRUPP SKULD STATUS
MEDLEMSREGISTER
4 F 2008  Clara Koster Spelare - Okr Andra
. . o . PERSONREGISTER (54) =
FO r att a nd ran ag ra u p pg |fte r 4 F 2008  Comelia Reijnst Spelare - okr Andra
. o APPAR = 2008 Ebba Svedman Spelare - Okr Jndra
OI N Spela ren kllcka pa And ra GRUPPER = 2008 Emma Hansson spelare - okr Jndra
- . . UTMARKELSER (NY) = 2008 Engla Lofstrand Spelare = Okr Andra
Ia ngSt tl " hOger LOK-STOD = 2008 Engla Sward Spelare - Okr Andra
ARVODESHANTERING (NY) = 2008 Ina Niskanen Spelare - okr Andra
BETALNING 4 2008 Isabell Gumpel Spelare - Okr Andra
AVISERINGAR = 2008 Lova Gttenius Spelare - o CIE o
BOKNINGAR = 2008 Lyra Ericson Spelare - okr Jndra
FAKTURERING =] 2008 Maria Pastula Spelare - 0kr Andra




Skapa undergrupper

Om ni har flera lag anmalda i seriespel ar det en fordel att skapa undergrupper.

1. Alla spelare ska forst ligga i huvudgruppen.

2. Skapa undergrupper och dop de sa att man forstar att det ar en undergrupp, exempelvis Pojkar 09 Vit.
Undergrupperna ska endast finnas i medlemssystemet och inte synas pa webbsidan.

3. Lana ut spelare fran huvudgruppen till undergruppen/grupperna.

€% SportAdmin

MEDLEMSGRUPPER = GORETTUTSKICK ~ MEDLEMSLISTOR ~ NARVARO  KALLELSER Spe/ar nas medlemsa Vglﬁ er ar ki opp/ade
. o o g .
ASHEOARD till huvudgruppen, de star darfor som Ej
INFORMATION Vilj medlem att koppla till gruppen aVIse/'ad / Undel‘gfuppen
INFORMATIONSSIDA ( l I Aterstall I
BYT LOSENORD ‘SportAdmin ‘Thomas Jacobsson, Nynashamns IF Fotbollsklubb,2 0.
MINA UTSKICK Ny medlem MEDLEMSGRUPPER ~ GORETTUTSKICK ~ MEDLEMSLISTOR ~ NARVARO  KALLELSER ~MATCHER FRAGEFORMULAR  GRUPPREK.
DASHBOARD
* N f
MEDLEMSREGISTER Medlem: :} INFORMATION period 2020 v :} ekifta gruppen 3] exportera
PERSONREGISTER (54) 5 - INFORMATIONSSIDA sum{PowV® ]
* Gruppkoppling:| (Inldnad Spelare) v BYT LOSENORD S Lagg til mediem |
MEDLEMSGRUPPER MINAUTSKICK - =
TOTRR Vl" du Iagga “" ﬂera pé en géng Dch Sllppa étervénda tI" gruppen Sé krySSi D LESRERRTER AR FORNAMN ~ EFTERNAMN GRUPPKOPPLING BEKRAFTA NOT GRUPP SKULD STATUS
nedan PERSONREGISTER (54) = 2009 Anas Hassan (Inténad Spelare) - Okr
GRUPPER Légg till fler: 0O 4 F200 cal Jacobsson (Inlénad Spelare) - ok CIIERED
. APPAR 4 F 2009 Gustaf Svinhufvud (Inlénad Spelare) - ok CIERD
UTMARKELSER (NY) GRUPPER = 2009 Liam Blomberg (Inlanad Spelare) - ok EIEEE
LOK-STOD (1) UTMARKELSER (NY) = 2009 Matte Olsson [P Facrurerase |
LOK-STOD (1) = 2009 Melvin Thiel o CRIEZT) (e ]
ARVODESHANTERING (NY) T, ARVODESHANTERING (NY) 5P oEES P = PP
RFTAI NING BETALNING =] 2008 Tuguldur Boldbaatar (Inlénad Spelare) . o CEEE

AVISERINGAR (11) Visar 1- 8 av 8 medlemmar
BOKNINGAR

£ = Lar farmitinbannlinn



Skriv ut spelarlistor

Under Medlemslistor kan du skriva ut medlemslistor for hela laget

Emma Ny, Nyndshamns IF Fotbollsklubb, 2020

MEDLEMSGRUPPER ~ GORETTUTSKICK = MEDLEMSLISTOR NARVARO  KALLELSER MATCHER FRAGEFORMULAR  GRUPPREK.

DASHBOARD
INFORMATION *Grupp:‘ Flickor 2008 v ‘ PersonNr: ‘ Visa fodelsedatum v ‘ Allergi: | Délj allergi/matval v
Typ: ‘ Medlemslista 1 v ‘ Foto: | Visa foto v
INFORMATIONSSIDA
. Orientering: ‘ Staende v ‘ Egenskaper:
BYT LOSENORD
Sortera pa: ‘ Efternamn, férnamn v ‘ Visning: = Visa malsman v
MINA UTSKICK

MEDLEMSREGISTER

PERSONREGISTER (54)
APPAR s, S
Sl " idan
GRUPPER
) Nyn&shamns IF Fotbollsklubb Flickor 2008
UTMARKELSER (NY) 2020 2020-07-08
= forpor™
LOK-STOD
ARVODESHANTERING (NY) Spoiare (16) Tolofon | Milsman
Ericson, Lyra Goran Hamvall 073-656 65 42
BETALNING 20080729 g-harnvall@gmail.com
AVISERINGAR Gumpel, Isabell Sigynsvag 3b Asa Lundqvist 073-703 01 73
20080916 149 33 NYNASHAMN asa_lundquist@hotmail.se
BOKNINGAR
Hansson, Emma Tomhatan 15 Roland Hansson 070-758 14 38
FAKTURERING 20080910 149 31 NYNASHAMN rollebyggare@hotmail.com

SIEFIL

Kjelleras, Olivia Malmgatan 15 Jesper Kjelleras 073-376 67 70
20080314 149 40 NYNASHAMN Jesperlove@gmail.com
ADMINISTRATION [Karen Marie Elvstrom 070-761 63 01




Lagg till nya
spelare

Virekommenderar att nya spelare registrerar
sig sjalva via www.nifen.se. Nya spelare far
mojlighet att testa pa 114 dagar sedan
kommer en faktura automatiskt att skickas ut.

Nya spelare som registreras maste ocksa
bekriaftas innan de kommer med isystemet.

Ledare kan ligga upp nya spelare och dven
lana in spelare fran andra lag.

OBS EndastAdmin kan andra om fel
personuppgifter laggsin.


http://www.nifen.se/

Lagg till ny spelare

Nar du ar inne i ditt lag under Medlemsgrupper klickar du pa Lagg till medlem langst till hdger

:‘SportAdmin Emma Ny, Nyndshamns IF Fotbollsklubb, 2020

MEDLEMSGRUPPER ~ GORETTUTSKICK ~ MEDLEMSLISTOR ~ NARVARO ~ KALLELSER ~MATCHER ~ FRAGEFORMULAR  GRUPPREK.

DASHBOARD

Period: 2020 v -
. FPa—— G
[ ‘ Sk ‘ jalerstil ‘ bzagf:ad" ;' @—EXD 1a
Grupp: Flickor 2008 (16/3) v

INFORMATIONSSIDA

BYT LOSENORD Visar 1 - 19 av 19 medlemmar Léigg till medlem
MINA UTSKICK
A FORNAMN » EFTERNAMN GRUPPKOPPLING GRUPP SKULD STATUS
MEDLEMSREGISTER
PERSONREGISTER (54) = F 2008 EHE Kﬁfter Spelas : 0L &SpoftAOI‘m
4 F 2008 Comelia Reijnst Spelare - 0kr
a 2nn8 Fhha Quadman Qnalara - nir PSR
DASHBOARD
INFORMATION
1. SOk efter medlemmen i rutan for att se om hen redan finns.
BYT LOSENORD

2. Om spelaren finns i systemet valjer du "spelare” under rubriken gruppkopplir e
och sedan spara.

3. Om det ar en ny medlem maste du fylla i namn, personnummer, malsman och
kontaktuppgifter. Det ar alltid smidigare om foraldrarna gor det sjalva via
hemsidan.

4. Nar en ny medlem registreras maste den sedan bekraftas. Detta gér du genom
att trycka pa en réd bekraftaknapp som kommer upp vid medlemmen nar du tittar
pa gruppen.

Nya ledare kan bara registreras av nagon med hdgre behdrighet. Kontakta i sa fall

Valj medlem att koppla till gruppen

|\S_nk/ | Aterstall ‘

Ny medlem

Vilj medlem att koppla till grupy

Julia Myhre Sok | | Aterstall
Ny medlem

*Medlem | Julia Myhre ¥

Vill du ligga till flera pa en géng och slippa atervanda till gruppen s kryssa i
nedan

Lagg till fler: L)

Tillbaka

MEDLEMSGRUPPER GOR ETT UTSKICK MEDLEMSLISTOR NARVAR

rutan



Om en spelare eller ledare slutar

Ga in pa medlemsgrupper och klicka pa "andra” €9 SportAdmin
langst till hoger for den aktuella deltagaren. e

DASHBOARD

Medlemmens koppling till gruppen
INFORMATION e MGy

Darefter kommer du till denna vy. oA NS0 Medler: Tuva Ny

Grupp: Flickor 2009

BYT LOSENORD .
Gruppkoppling: Spelare

MINA UTSKICK AT
Under Noteringar, skriv garna nar deltagaren MEDLEVSEECicEER nd
. . — PERSONREGISTER (54) 4
slutade och om det fanns ett speciellt skal. ko 20209517 o Thoms oo
APPAR Uppdaterad: Aldrig
[et=TRl=I=Ta " —lp Har slutat:
Kryssa for "Har slutat”. UTMARKELSER (NY) Faldureras of
LOK-STOD (1) Klicka hér for att komma till fakiuran
ARVODESHANTERING (NY) 0Bs! Fakturan foljer med om du byter grupp
ey - ill
Valj darefter Uppdatera . BETALNING | oo :
rupp:

AVISERINGAR (8)

08Bs! Medlemmen har fakturerats och kan inte
BOKNINGAR

tas bort eller flyttas fran gruppen av en ledare.

FAKTURERING 0BS! Det finns en betald faktura kopplad till gruppen
SIE-FIL vilket gér att personen inte gér att ta bort.

ADMINISTRATION

INSTALLNINGAR
" Tillbaka
FORMULAR —

RAPPORTER



Se och andra personuppgifter

Nar du ar inne i din medlemsgrupp kan du
antingen klicka pa namnet pa spelaren. Du

 FOREGAENDE

PERSONNR:

far du upp denna vy.

Eller klicka pa "Andra” langst till héger och far

NAMN:
ADRESS:
POSTADRESS:
HITTA.SE:
MOBILTELEFON:
TELEFON HEM:
TELEFON JOBB:
E-POST1:

MALSMAN 1:

da upp denna vy.

| bada fallen, klicka pa Andra uppgifter for att
redigera och spara sedan dina andringar.

DASHBOARD

INFORM

INFORMATIO)

SiDA
BYT LOSENORD
MINA UTSKICK

MEDLE!

EGIS

PERSONREGISTER (54)
MEDLEMSGRUPPER
APPAR

GRUPPER
UTMARKELSER (NY)
LOKSTOD (1)
ARVODESHANTERING (NY)

8

ALNING
AVISERINGAR (8)
BOKNINGAR
FAKTURERING
SIEFIL
ADMINISTRATION
INSTALLNINGAR
FORMULAR
RAPPORTER

er/adl @ Sportadmin.se - Medlemsinformation - Google Chrome

NASTA D

200912040185
Tuva Ny
Vakibergsvigen 20
149 41 NYNASHAMN

Adress eller efternamn/adress

(d emma.ny.nynas@gmail.com

Emma Ny
- emma.ny.nynas@gmail.com

® 0761258488

Stefan Ny

4 stefan@depalmaworkwear.com
® 07297618 55

GORETTUTSKICK ~ MEDLEMSLISTOR

Skapad: 20200617 av’
Uppdaterad: Aldrig

Har slutat
Faktureras of
Kicka har for att komma il faturan
0BS! Fakiuran foljer med om du byter W
Byt till grupp
Grupp

0BS! Medlemmen har fakturerats och kan inte
tas bort eller fyttas fran gruppen av en ledare.

0BS! Det finns en betald faktura kopplad tll gruppen
vilket gor att personen inte gar att ta bort,

Tillbaka

Foto saknas
Kicka hir!

4

NARVARO  KALLELSER

@ register.sportadmin.se/emember/admin/m_medlem/popMemberinfo.asp?user_pk=2754524&nextPrev=1

Visa historik fram tll]| 2020 v | EXPORTERA  REGISTERUTDRAG  SKRIVUT

STATUS:

REGISTERUTDRAG INHAMTAT:

Aktiv

2020-06-10 av Caroline Ostling

SKAPAD:
UPPDATERAD: 2020-06-17 av Emma Ny
BEKRAFTAD: 2020-06-28 av Thomas Jacobsson
Familjekoppl: Emma Ny
Sigge Ny
Tuva Ny
ALLERGI:
GRUPPREKOMMENDATION:
ANVENDARVILLKOR:
OVRIGT:

Emma Ny, Nyndshamns IF Fotbollsklubb, 2020

MATCHER  FRAGEFORMULAR  GRUPPREK.

Personuppgifter

PERSONNR: 200912040185
NaMn: Tuva Ny

ADRESS:  Vakibergsvagen 20
POSTADRESS: 149 41 NYNASHAMN

Foto saknas
HITTASE ‘Adress eller efternamn & adress

Kicka hér!
EPOSTI: [ emmanynynas@gmail.com

MALSMANT:  Emma Ny

E-POST: = emme.ny.nynas@gmail.com

TeLEFON: 8 076125848

MALSMAN2:  Stefan Ny

E-POST: S stefan@depaimaworkwear.com

TeLEFON: 8 072:976 1855

SKAPAD: 2020:06-10 av Caroline Ostling
UPPDATERAD:  2020-06-17 a Emma Ny
BEKRAFTAD:  2020-06:28 ay Thomas Jacobsson

FAMILJEKOPPL: Emma Ny
Sigge Ny,
Tuva Ny

ALLERGI/

MATVAL:

Andra personuppgiftera



Kallelse/
Rapportering

Att skapa aktiviteter och rapportera
narvaro gors enkelt via appen men du
kan dven gora det via medlemssysemet
péd webben.

Rapportering sker med fordel direkt efter
avslutad aktivitet av antingen lagledare
eller tranare.

Tank pa att vara aktiviteter ar LOK
stodgrundande, sa glom inte lagga in fex
fyspass moten och andra aktiviteter.



Skapa aktiviteter och rapportera narvaro

Under Narvaro lagger du forst in alla aktiviteter, det vill saga traningar, cuper, méten och andra
sammankomster med laget. Klicka p& Lagg till aktivitet (mer info pd nésta sida)

Alla seriematcher himtas per automatik fran StFF. De hittar du under fliken Matcher, men ndrvaron

rapporterar du hér.

Det enklaste sdttet att rapportera nidrvaro ar via ledarappen. Den rapporteringen visas sedan direkt i

medlemsregistret pd hemsidan.

.‘.SportAdmin Emma Ny, Nynashamns IF F¢ thollsklubb, 2020
Hér ser du ocksé tydligt om du MEDLEMSGRUPPER ~ GORETTUTSKICK ~ MEDLEMSLISTOR =~ NARVARO  KALLELSER ~MATCHER FRAGEFORMULAR  GRUPPREK.
ydlg
har aktiviteter som dnnu inte har DASHBOARD | ESSE YR wisvarostanstic  sivur
rapporterats och bekriftats. INFORMATION
INFORMATIONSSIDA Det finns aktiviteter som borde bekriftats for ver en vecka sedan
BYT LOSENORD

MINA UTSKICK Sidan 1 <<- Foregaende sida | Nasta sida-> Lagg till Aktivitet
MEDLEMSREGISTER Grupp:  Flickor 2008 (12) v Apr Maj Jun Aug September -

18 25 2 10 30 6 15 22 5 13 19 26

PERSONREGISTER (54)

MEDLEMSGRUPPER .
OBS! Bekrafta -> Do
APPAR
Clara Koster 2008 ) & | @ ) @ @
GRUPPER
_ Cornelia Reijnst v W e
UTMARKELSER (NY)
Ebba Svedman ¥ v e

LOK-STED —
Emma Hansson 2008 | &) | 1#) |
ARVODESHANTERING (NY)

S
kY
R®

v
Engla Léfstrand 2008 @ ¥ ¥ @



Lagg till aktiviteter

Nar du klickar pa Lagg till aktivitet far du upp den har
vyn.

®  Valj typ av aktivitet.
® Valj plats —det finns ett par platser inlagda, skulle
det saknas nagot, maila till kansliet Fyll i datum

MEDLEMSGRUPPER  GOR ETT UTSKICK

RAPPORTERA NARVARO [INEGAVTES vyt

Lagg till aktivitet

Flickor 2009

NARVARO  KALLELSER MATCHER  FRAGEFORMULAR

AM|V|191.| Tréning

| Traning

o Plats.| Kvarndngens IP

Emma Ny, Nyn@shamns IF Fotbollsklubb, 2020

Instiliningar for kallelser

Svamsenaat:‘ ‘ |‘\7 v H oo ¥ ‘

GRUPPREK.

Max antal: E Max antal deltagare som far
tacka ja

Schemalagd kallelse:

Deltagare far inte se vad andra har
svarat

och tid for aktiviteten.
®*  Settill att LOK-aktivitet ar ikryssad. Notera att * '“

aktiviteten méaste vara minst 60 minuter for att f4 Frin{ 17 v ]:
LOK-stod. it 0 v .

Privata svar: L]

Auto Paminnelse: ¥

Mer information

Upprepa aktiviteten

Samlingstid: | ‘ 17 v H [ ‘
Om du vill, gor installningar for schemalagda kallelser | o Link il kot |
Férhandsrapportering: # 7 "
OCh péminnelse- Aktivitetsinfo:
Du kan aven skicka kallelsen manuellt vid ett senare
tillfalle —de Kallelser i

Bifoga fil: | Valjfil | Ingen fil har valts

0BS! Bifogade filer visas enbart | MedlemsAppen!

Du har sedan majlighet att enbart spara aktiviteten

eller spara och borja kalla deltagarna.



Skapa kallelser 1

Under Kallelser ser du forst en lista pa alla aktiviteter i systemet, bade de aktiviteter du sjalv lagt in och
de matcher som hamtats fran StFE

Du ser vilka aktiviteter du redan har kallat till, hur manga som kommer eller inte, samt vilka aktiviteter
som har en schemalagd kallelse som annu inte skickats ut.

For att skicka en kallelse
eller for att se vilka

spelare som har kallats,

. o . e
k||Cka pa V|Sa INFORMATION l:"wn [ visa endast kemmande aktiviteter

& sportAdnin Emma Ny, Nyn@shamns IF Fotbollsklubb, 2020

MEDLEMSGRUPPER GOR ETT UTSKICK MEDLEMSLISTOR NARVARO KALLELSER MATCHER FRAGEFORMULAR GRUPPREK.

INFORMATIONSSIDA

BYT LOSENORD visar 1 - 14 av 14 aktiviteter

MINA UTSKICK DATUM TiD AKTIVITET PLATS SCHEMALAGD KOMMER ~ KOMMER EJ EJ SVARAT  EJKALLADE
MEDLEMSREGISTER April 2020

PERSOMREGISTER (54) 18 Lir 1:00 - 13:00 Nyndshamns IF FIK 1 - Tyresd FF Gul Kvarnéngens IP 21
APPAR 03 Sbn 1:30 - 13:30 Bagarmossen Kérrtorp BK 1 - Nyndshamns IF FK 1 Kérrtorps IP 1
GRUPFER 09 Lor 1:30 - 13:30 Nyndshamns IF FK 1 - Hanvikens SK Vit Kvarnéngens IP 21
UTMARKELSER (NY) 17 Son 5:115-17:115 Enskede IK Grén - Nynashamns IF FK 1 Enskede IP 4
LOK-STOD 30 Lér  11:30-13:30  Nynashamns IF FK 1 - Boo FF 4 Kvarnangens IP 21
ARVODESHANTERING (NY) Juni 2020

BETALNING 06 Lér  1315-1515  Vasterhaninge IF - Nynashamns IF FK 1 Hanvedens IP 22
AVISERINGAR )2l

SOKNINGAR 07 Tis  18:00-19:30  Traning Kvarnangens IP 1 dag innan 8/1 8/2 412 0
FAKTURERING 14 Tis 18:00-19:30 Traning Kvarnangens IP 4 dagar innan



Skapa kallelser 2

Nar du klickat pa Andra pa nagon
a ktiVitet ka n d U Emma Ny, Nynashamns IF Fotbollskiubb, 2020

MEDLEMSGRUPPER ~ GORETTUTSKICK ~ MEDLEMSLISTOR ~ NARVARO = KALLELSER MATCHER FRAGEFORMULAR  GRUPPREK.

®  Laggatill eller ta bort spelare som

Tillbaka << Foreg || Nasta >>
ska kallas (om kallelsen annu inte Tréning ==
ar skickad) e

® Mejla ut kallelsen till alla valda
spelare igen.
®  Om kallelse ar skickad ser du vilja

Kommer (0)  Kommerej(0)  Ejsvarat(0)  Ejkallad (20/5) | Lagg till tilifallig deltagare | | Mails kallelse |

AR NAMN

#2009 Astrid Hedblom | Andra |

som kommer och inte. @ 2009 Diana Kyberg [ |
o eeys .. . ¥ 2009 Edona Bsjrami [Bnaee |

® Dukan ocksa valja att lagga till o0 e =]
tillfalliga deltagare om det ar sa ¢ o Eseribes (|
#2009 Ellen Pettersson [Anars |

att du ska lana in en spelare fran @ 2009 Joline Sommer [ ]
. . 5] ulia Lindber, Andra

ett annat lag till aktiviteten P o
[# 2009 Leia Pedin | Andre |

[+ 2009 Linn Renvall | Anare |

[#) 2009 Lisa Jerkerfot Sjsgren M

[+ 2009 Nadja Wigren | Anare |

(#2009 Novalee Eriksson | Andre |

[ 2009 Novalie Berntsson | Anare |

¥/ 2009 SagaEkenstierna M




Registrera narvaro

Under Narvaro kan du rapportera narvaro pa traningar och matcher och ta ut statistik.

Det enklaste sattet att rapportera narvaro ar via ledarappen. Den rapporteringen visas sedan direkt i
medlemsregistret pa hemsidan. Har ser du ocksa tydligt om du har aktiviteter som annu inte har
rapporterats och bekraftats.

.‘. sportAdmin Emma Ny, Nynéshamns IF Fotbollsklubb, 2020

MEDLEMSGRUPPER ~ GORETTUTSKICK ~ MEDLEMSLISTOR = NARVARO  KALLELSER MATCHER  FRAGEFORMULAR  GRUPPREK.

DASHBOARD I RAPPORTERA NARVARO [ SN B LGRR=L G UA T B

INFORMATION -

INFORMATIONSSIDA Det finns aktiviteter som borde bekraftats for ver en vecka sedan
BYT LOSENORD

MINA UTSKICK Sidan 1 <<- Foregaende sida | Nasta sida-> Lagag till Aktivitet
MEDLEMSREGISTER Grupp:| Flickor 2008 (12) v Apr Maj Jun Aug September -

PERSONREGISTER (54) 18 25 2 10 30 6 15 22 5 18 19 26

MEDLEMSGRUPPER 121211720 (1075|142 (1020|107} 094% | 10'3 | 1072 | 1723 | 10"% | 107>
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Gor ett utskick

Du kan valja mellan att gora utskick via e -post eller SMS.
Den mejladress du har registrerad i systemet kommer bli forvalt som Fran -adress, men du kan andra den.
Tank pa att svaren gar till den adress som anges.

| listan till hoger kan du kryssa i om det ar spelaren (E1) eller malsman (M1 resp M2) som ska fa utskicket.

| rutan "Till” ovanfor gruppens adresser kan extra mailadresser laggas till, tex om ni har en ny spelare som
annu inte ar registrerad.

.‘. SportAdmin Emma Ny, Nyndshamns IF Fotbollsklubb, 2020

MEDLEMSGRUPPER ~ GOR ETT UTSKICK MEDLEMSLISTOR ~ NARVARO KALLELSER ~MATCHER  FRAGEFORMULAR  GRUPPREK.

Du kan bifoga dokument och vowouo | ot

bestdamma om deltagarna ska INFORMATION -
i INFORMATIONSSIDA INFO: Utskicksinformation >
se varandras mailadresser.
MINA UTSKICK
. . s Fran Till E1 M1 M2
Den funktionen ligger langre MEDLEMSREGISTER [S———— \ B © @ @
o . PERSONREGISTER (54) \Sekrelerafe@"ifen se ‘ v E N [
ner pa sidan. Rubrk ==
APPAR [ utskick til Flickor 2008 | Grupper Visaalla
GRUPPER Text ¥ Flickor 2008 (19/19) &
UTMARKELSER (NY) 4 B I U = E L @ Claraksster ® ©
LOSTOD @) Cornelia Reijnst v ¥ W
ARVODESHANTERING (NY)
¥ Ebba Svedman v ¥
BETALNING ¥ Emma Hansson 4
AVISERINGAR 4 Engla Léfstrand @
BOKNINGAR ) Engla Sward v ¥
FAKTURERING

# Ina Niskanen

KN



. Frin det 4r laget borjar spela 7-manna
FOQIS stor ska de dven registreras 1 Fogis.




Fogis

Det finns ingen automatisk koppling mellan  Fogis och Sportadmin , men det gar att registrera
vilka spelare som har spelarlicens i Fogis.

Kansliet hjalper lagledaren att registrera alla spelare i  Fogis. Darefter gar kansliet in i
Funktionen Licenshantering i Sportadmin och skriver manuellt in det datum da licensen
skapades.

&SpoftAdrIi‘l Emma Ny, Nyndshamns IF Fotbollskiubb, 2020
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Ovriga

funktioner




Lagkassa

Det finns inget jattesmidigt system for att administrera lagkassan via
Sportadmin , men det finns viss administrativ hjalp.

Ga in under "Rapporter" i vanstermenyn  --> "Grupprapport" --> klickar
pa pennan ute till hdger om en grupp  --> under "Ovriga intékter" (se bild
under) kan man notera om det har gjorts insamlingar eller om nagon
spelare ar "skyldig” lagkassan pengar



Det finns tva appar kopplade till
systemet och som ledare 4r det bra om
du har bada.

Iledarappen kan du kalla skapa
Appar aktiviteter, kalla till aktiviteter och
ndrvarorapportera.

Imedlemsappen svarar man pa kallelser,
men dir finns dven fler smarta
funktioner.



Ledarappen [erm—

¢ » SportAdmin

2020 - Flickor 2009 (16)

I I ed a ra p pe n ka n d u Endast kommande aktiviteter

e Skapa aktiviteter R
e Skicka kallelser till traningar och matcher _“m
e Se och folja upp vilka som svarat pa kallelser
e Narvarorapportera efter aktiviteten e
e Redigera aktiviteter som sedan tidigare ar inlagda
Om du klickar pa Mer kan du aven gora utskick till din
grupp, gora grupprekommendationer och vaxla dver o v it A

Tis 8, 18:00 Tréning

till webbsidan om du vill komma at fler funktioner.

Lér 12, 11:00 Borta: IFK Haninge 11

™M

—~

e



Grupprekommendationer

| ledarappen kan du rekommendera en grupp till dina aktiva infor nasta period.
Rekommendationer syns i bokningsfunktionen nar medlemmen ar inloggad och
ger den en fingervisning om vilken grupp den ska anmala sig till.

Logga in i LedarAppen och ga till "Mer”.

Under "Fler Funktioner”, valj "Grupprekommendationer”.

Valj den grupp du vill skapa en rekommendation for.

Bredvid varje person finns en fritextruta dar du kan skriva en rekommendation
for den specifika personen. Ska alla personer i gruppen fa samma
rekommendation infor nasta period klickar du pa "Massuppdatera” hogst upp till
hoger och skriver in rekommendationen. Da kommer samtliga
rekommendationer i gruppen skrivas over till den nya.



all TELA & 15:19 (o]

Medlemsappen ;

14 Frivillig tréning/spel &#128522;
G 9 17:00
2 @ Kvarningens IP

@ Nynashamns IF Fotbollsklubb

| medlemsappen svarar man enkelt pa kallelser och laser

information fran tranarna och féreningen, men det finns manga .
fler funktioner . Har man flera barn som spelar samlas alla
barnen i en och samma app.

® Nyheter —nyheter fran www.nifen.se S———
® Utskick — utskick som gjorts till dig ERS

® Kalender och matcher —dina barns matcher, traningar och ——
andra aktiviteter. Till varje aktivitet finns en =) Kalender
samakningsfunktion kopplad, se nasta sida. | | I

® Matcher —kommande matcher S _—

® Narvaro —dina barns néarvaro pa traning och match _

® Avgifter —fakturor fran féreningen niter

ye—
Under installningar kan de enkelt uppdatera sina o SportAdmin

kontaktuppgifter vilket aven aterspeglas i medlemssystemet. | e


http://www.nifen.se/

Samakning

Med samakningsfunktionen i spelarappen kan man planera och organisera hur man ska ta sig il
en match, traning eller annan aktivitet. Samakningsfunktionen hittar man under respektive aktivitet.

Skapa en korning - For att skapa en korning, tryck pa "Skapa koérning". Lagg darefter till antalet lediga
platser i bilen, en ledig plats ar redan tillagd automatiskt. Om man sjalv vill lagga till en person i sin bil, klicka
pa en av de lediga platserna och lagg till personen.

Jag behdver skjuts - Genom att klicka “Jag behdver skjuts” 6ppnas maojligheten att ta en ledig plats i en bil
som en annan person i gruppen lagt till. Finns det inga lediga platser kommer ens status sparas och andra
personer i gruppen se att du behover skjuts

Fliken samakning - | bottenmenyn finns fliken “Samakning”. Dar samlas alla kérningar for aktiviteten, samt
en lista med personer som tryckt “Jag behdver skjuts ”

Samakning och Kkallelser - Man kan skapa kdrningar och markera “Jag behdver skjuts” aven om det inte
skickats en kallelse for aktiviteten. Om en kallelse skickas ivag behdver man klicka “Kommer” for att fa
tillgang till samakningen .


https://www.sportadmin.se/samakning/

Varje lag har via hemsidan tillgdng till
en egen sektion.

HemSIda / Har kan man Iopande publicera
Lagsidan information gidllande laget.




Grupphemsida

Hogs upp i toppmenyn pa  www.nifen.se hittar du din
lagsida. Har kan du direkt andra valkomststycket, det
forsta besdkaren moter, och publicera nyheter.

Lagets spelade och kommande matcher denna
sasongen publiceras per automatik, liksom
information om truppens spelare och tranare.

Kalendern kan antingen administreras inifran
medlemssystemet, fran appen eller direkt pa
hemsdian —se nasta sida.

Om ni vill kan ni skapa fler sidor som exempelvis
"Dokument” eller "Bildgalleri” —se nastkommande
sida

Till hemsidan

’

Till Nifené Sup'port Logga ut

hemsida
3 - Y Y

FLICKOR 2007

FLICKOR 2008

.

FLICKOR 2009
(=2 Nynashamns IF Fotboll

FLICKOR 2011

FLICKOR 2012 .

T Flickor 2009

+ Lagg ol nyhec {4 KOMMANDE MATCHER

a Nynashamns IF FK 1 - Vendels K 51

[#) Publicera [¢] Avgransare | Redigera valkomststycke

Valkommen till Nifens F09

TACK TILL ALLA VARA

SPONSORER

M N\'NASHAMIN
ICA STORMARKNAD
OPPET ALLA DAGAR 7~22

varmevarden

dda 2009. Vill di ks

5dda 2 u ocks
Kkentaktuppgifter under


http://www.nifen.se/

Lagg till kalenderhandelser

Ga in i kalender och klicka pa det bla plustecknet for den dag aktiviteten ager

rum.

Du far da upp ett nytt fonster dar
du fyller i uppgifterna pa samma
satt som inne i medlemssystemet.

Nynashar

@ https://register.sportadmin.se/emember/admin/m_medlemsgrupp/aktivitet_edit.

@& register.sportadmin.se/emember/admin/m_medlemsgrupp/aktivitet
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Lagg till eller ta bort undersidor

For att 1agga till eller ta bort undersidor pa er  lagsida, klicka pa hamburgermenyn hdgst
upp till hoger > valj Installningar —Hemsida.

m FLICKLAG ~ POJKLAG ~ NIFENLIRARNA FFA

Véj Sidor- Medlemsregister

Installningar - Hemsida

Byt losenord

Logga ut

Har kan du lagga till A
nya sidor, andra ordningen
pa sidorna och ta bort sidor
genom att valja Administrera

Start Sidor Verksamhet Annonser Design Instéliningar Logga ut

(pennan)
Hantera sidor
Flickor 2009 v
Sidnamn sidtyp Visning
Hem 3 Z
Ryheer ais : 1 2
Kalender Py ]
Matcher +3 4
Truppen 3 +8 =



	Manual Sportadmin
	Bildnummer 2
	Logga in
	Startsidan
	Bildnummer 5
	Kontrollera din/dina grupper
	Skapa undergrupper
	Skriv ut spelarlistor
	Bildnummer 9
	Lägg till ny spelare
	Om en spelare eller ledare slutar
	Se och ändra personuppgifter
	Bildnummer 13
	Skapa aktiviteter och rapportera närvaro
	Lägg till aktiviteter
	Skapa kallelser 1
	Skapa kallelser 2
	Registrera närvaro
	Gör ett utskick
	Bildnummer 20
	Fogis
	Bildnummer 22
	Lagkassa
	Bildnummer 24
	Ledarappen
	Grupprekommendationer
	Medlemsappen
	Samåkning
	Bildnummer 29
	Grupphemsida
	Lägg till kalenderhändelser 
	Lägg till eller ta bort undersidor

